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ADAPAR PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Agricultura
e Abastecimento

PORTARIA N° 209, 23 DE JULHO DE 2019.

Sumula: Estabelece o banco de horas no dmbito da Adapar.

O DIRETOR PRESIDENTE DA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA
DO PARANA, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 18, inciso VIII e IX, do anexo
a que se refere o Decreto n® 4.377, considerando o disposto no art. 22, da Lei n® 17.187, de
12 de junho de 2012, e a necessidade de atender aos principios da eficiéncia e da
economicidade na Administra¢io,

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer o banco de horas de servigos extraordindrios no ambito da Adapar.

Art. 2° Os servigos extraordinarios serdo autorizados, nas seguintes atividades:
[ - revisdo de abrigos e captura de morcegos hematéfagos;

II - fiscalizagdo volante do transito agropecuério;

III - fiscalizagdo em eventos agropecuérios;

IV - fiscalizagdo do abate de animais;

V - fiscalizagdo da inspegdo em industrias de produtos de origem animal; e

VI —atendimento a emergéncias sanitérias e fitossanitdrias.

Art. 3° O servidor programard mensalmente as atividades em servigo extraordinario, em
consonancia com as metas dos Programas estabelecidos pelas Geréncias, e a submetera a
aprovagdo pelo Supervisor Regional, por meio de formulario padrio (Anexo I).

§ 1° A programagéo de que trata o caput deveré ser encaminhada ao Supervisor Regional,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis do inicio do més subsequente.

§ 2° O Supervisor Regional devera deliberar sobre a programagio até o ultimo dia util do
més vigente, avaliando a pertinéncia dos servigos solicitados e considerando as
especificidades locais € os principios da economicidade, eficiéncia, eficicia e efetividade.

§ 3° Serdo permitidas, para fins de banco de horas, 2 (duas) horas diarias de servigo
extraordindrio nos dias uteis e 8 (oito) horas aos sdbados, domingos e feriados, limitada a
16 (dezesseis) horas mensais.
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§ 4° Os prazos estabelecidos nos §1° e §2° poderdo ser ajustados mensalmente pelo
Supervisor Regional, buscando a compatibilidade com outros procedimentos
administrativos.

§ 5° Excepcionalmente, durante a execugdo da programagao mensal, havendo necessidade
de alteragdo nas datas ou atividades, o servidor deverd formalizar por escrito e obter a
autorizagdo prévia do Supervisor Regional.

§ 6° As atividades descritas no art. 2°, VI dispensam a programagio mensal, podendo ser
executadas mediante comunicagdo do servidor e autorizagdo do Supervisor Regional.

Art. 4° O servidor relatard até o quinto dia util do més subsequente as atividades
executadas em servigo extraordindrio no més anterior, utilizando o formuléario padrio
(Anexo I), e 0 encaminhara a aprovagdo do Supervisor Regional.

§ 1° O servidor devera justificar as atividades programadas, ndo executadas.

§ 2° Os documentos comprobatérios das atividades executadas deverdo ser mantidos em
arquivo pelo servidor e disponibilizados ao Supervisor Regional, sempre que solicitado.

Art. 5° As atividades realizadas em servigo extraordinario além do limite estabelecido no §
3° do art. 3° ndo serdo computadas em banco de horas, devendo as horas excedentes ser

compensadas em até 30 (trinta) dias apds a realizagdo da atividade, obedecido os critérios
do art. 7°.

Art. 6° As horas correspondentes as atividades executadas em desacordo com a
programagdo aprovada poderdo ser indeferidas pelo Supervisor Regional.

Paragrafo umico. A qualquer momento, o Supervisor Regional poderd solicitar os
documentos comprobatérios das atividades executadas.

Art. 7° As horas realizadas e aprovadas em servigo extraordinério serdo registradas em
banco de horas, por meio de formuldrio padrdo (Anexo II), obedecendo os seguintes
critérios:
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[ — de segunda-feira a sabado, até as 22h, na razdo de uma hora trabalhada por uma hora de
compensagdo;

Il — de segunda-feira a sexta-feira, compreendidas no periodo de 22h01 de um dia até as Sh
do dia seguinte, na razdo de uma hora trabalhada por uma hora e meia de compensagéo;

[II — aos domingos e feriados, na razdo de uma hora trabalhada por duas horas de
compensagdo.

Art. 8° Considera-se sobreaviso o periodo em que o servidor, mediante prévia autorizagio
da chefia imediata, permanece a disposi¢do da Adapar, em regime de prontidio,
aguardando chamado para o atendimento das necessidades essenciais de servigo, fora de
seu horario e local de trabalho.

Paragrafo unico. Somente as horas efetivamente trabalhadas em decorréncia do regime de
sobreaviso poderdo ser compensadas, obedecido os critérios do art. 7°.

Art. 9° A fruicdo de créditos do banco de horas sera solicitada pelo servidor com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, por meio de formulario padrdo (Anexo I11), e
submetida a aprovagao do Supervisor Regional, observadas as seguintes condi¢des:

[ —a critério do servidor, quando o saldo for inferior a 32 (trinta e duas) horas creditadas:
I - compulsoriamente, quando atingir o limite de 32 (trinta e duas) horas creditadas:

[IT — em periodos miltiplos de 08 (oito) horas, sempre que possivel;

IV —até 31 (trinta e um) de dezembro do ano vigente;

V —ndo podera acumular com férias ou licenca especial.

§ 1° O Supervisor Regional devera deliberar a solicitagdo em até 2 (dois) dias uteis depois
do recebimento, considerando a conveniéncia e o impacto da frui¢do para a Adapar, no
periodo solicitado.

§ 2° Diante da impossibilidade de autorizar a frui¢do no periodo solicitado, o Supervisor
Regional devera apresentar dentro do prazo mencionado no § 1°, as razdes que motivaram
o indeferimento e buscar acordar novo periodo de frui¢do com o servidor.

Art. 10. Compete ao Supervisor Regional zelar pela seguranga e confiabilidade do banco
de horas, viabilizar o registro tempestivo de créditos e descontos, disponibilizando aos
servidores informagdes atualizadas, quando solicitado.
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Paragrafo inico. Os formuldrios originais de programagdo, execugdo e solicitagdo de
fruigdo serdo arquivados pelo Supervisor Regional.

Art. 11. E vedado a execugdo de servigos extraordinérios aos servidores e funcionarios de
outros 6rgdos a disposicdo da Adapar, bem como aos servidores sujeitos a jornada de
trabalho especial.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Norma
de Procedimento n° 01.

Publique-se.

Otamir Cesar Martins,
Diretor Presidente.
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PLANILHA DE CONVERSAO E REGISTRO DOS CREDITOS EM BANCO DE HORAS

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:

RG n2:

Unidade de Lotagdo:

Cargo/Fungdo:

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO REGSTRO

Nome:

RG n%:

Unidade de Lotagdo:

Cargo/Fungdo:

CONVERSAO DAS HORAS EXECUTADAS EM SERVICO EXTRAORDINARIO

HORAS EXECUTADAS

CONVERSAO PARA BANCO DE HORAS

MES

Diurno
(até as 22h)

Noturno
(22h01 as 5h)

Domingo e
Feriado

Diurno
(até as 22h )

Noturno
(22h01 s 5h)

Domingo e
Feriado

Total de
horas para
crédito (h)

Jan

o

o

o

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

[Ago

Set

Out

Nov

Dez

oljlojojojo|o|o|o|o|o|o

ol|lojojojojo|jojlo|jo|lo|o

ocl|lo|ojojo|o|o|o|jo|o|o

cjojo|jojo|o|ojo|jo|o|o|o

BANCO DE HORAS

MES

Saldo
anterior

Fruigdo

Saldo Banco
de Horas

Total de
horas para
crédito (h)

Saldo no Més

Jan

Fev

Mar

Abr

Jun

Jul

| Ago

Set

Out

Nov

Dez

M . )
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REQUERIMENTO PARA COMPENSAGCAO DE HORAS CREDITOS EM BANCO DE HORAS

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome:

Unidade de Lotagdo:

Cargo/Funcio:

Senhor Supervisor Regional,

Venho por meio do presente expediente e prazo regulamentar requerer a compensagdo das horas que
foram adquiridas e creditadas em Banco de Horas, a ser usufruida no seguinte periodo:

Data (dia/més) | Total de Horas (h)

Local e data:

Parecer do Supervisor Regional

Carimbo e Assinatura do Servidor

Carimbo e Assinatura do Supervisor Regional

Data: 26/0%/J9
lodre

LAJC I
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